Zalacznik Nr 1
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda
w zakresie budeetu panstwa

Rodzaj
sprawozdania

Jednostka
przekazujaca
sprawozdanie

Jednostki
otrzymuj ace
oryginaty
sprawozdania

Termin ztozenia
sprawozdania po
uptywie okresu
sprawozdawczego
nie pazniej niz

Uwagi

A. Sprawozdania
miesigczne

Rb-27 ( z
wykonania
dochoddow gminy i
udziatéw jednostek
samoradu
terytorialnego w
dochodach bugktu
paistwa)®

- urzedy
skarbowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

16 dni

B. Sprawozdania
roczne

Rb-27 (z
wykonania
dochodow gminy i
udziatow jednostek
samoradu
terytorialnego w
dochodach bugktu
panstwa)

- urzedy
skarbowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

14 lutego

1)Sprawozdania za migsi marzec, czerwiec i wrzesie




Zafacznik Nr 2
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda
w zakresie budetdédw jednostek samorgdu terytorialnego

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin zlozenia Uwagi
sprawozdania przekazujaca |otrzymuj ace sprawozdania po
sprawozdanie| oryginaty uptywie okresu
sprawozdania |sprawozdawczego
nie p&niej niz
A. Sprawozdania
miesigczne
1) Rb-27S, Rb-28S| - jednostki -jednostki 10 dn? dokument
z wykonania planu| budzetowe samorzadu
dochodow i terytorialnego
wydatkow
budzetowych -jednostki - regionalne izby| za marzec — dokument i
samorzdu |obrachunkowe |24kwietnia plik bazy
terytorialnego za czerwiec-24lipcg danych
za wrzesié -
24p&dziernika
B. Sprawozdania
kwartalne
(zal,2,3
kwartaty):
1) Rb-NDS
o] -jednostki - regionalne izby| 24 dni dokument i
nadwy.ce/deficycie | samoradu obrachunkowe plik bazy
jednostki samoegu | terytorialnego danych
terytorialnego
2-3) Rb-Z,Rb-N - jednostki - jednostki 10 dni dokument
o stanie zobowizan |budzetowe, |samorzadu
wedhug tytutow zaklady terytorialnego
dtuznych budzetowe,
oraz gwarancji i gospodarstwa|
poreczen; O Stanie | pomocnicze,
naleznosci fundusze
celowe
- jednostki - regionalne izby| 24 dni dokument i
samoradu obrachunkowe plik bazy
terytorialnego danych
4) Rb-272Z 8 dni dokument




z wykonania planu | - jednostki - jednostki
dochodow bezpdrednio |samoradu
Zwigzanych z realizupce terytorialnego
realizacy zada .z |zadania
zakresu 12 dni dokument
administracji - jednostki |- dysponenci
rzadowej samorzadu gtéwni
terytorialnego, przekazujcy
dotacje
12 dni dokument (do
- jednostki  |-regionalne izby wiadomdaci)
samoradu obrachunkowe
terytorialnego
5) Rb-50
o dotacjach/ 10 dni dokument
wydatkach - jednostki - jednostek
Zwigzanych z bezpdrednio |samoradu
wykonywaniem realizupce terytorialnego
zada z zakresu zadania
administracji 15 dni dokument
rzadowej -jednostki - dysponenci
oraz innych samoradu gtéwni
zada zleconych terytorialnego| przekazujcy
jednostkom dotacje
samorzdu dokument (do
terytorialnego 15 dni wiadomaci)
- jednostki |- regionalne izby)
samoradu | obrachunkowe
terytorialnego
6) RB-Z-PPP
0 stanie zobowzan _ .
wynikajacych z -jednostki ini Stan dl?ll:l;)rgze o
uméw partnerstwa | - Ministerstwo b y
publiczno — samorzdu Finansow danych
prywatnego terytorialnego Departarr_l_e_nt
Gwarancji i
Porcze;
Gtowny Urad
Statystyczny
C. Sprawozdania
kwartalne:
(za 4 kwartaty):
1) Rb-NDS
0 nadwyce/ -jednostki - regionalne izby| 25 lutego dokument i
deficycie jednostki | samorzadu obrachunkowe plik bazy
samorzdu terytorialnego danych

terytorialnego




2) Rb-Z, Rb-N

0 stanie zobowzan
wedtug tyt.
dtuznych oraz
gwarancji i
poreczen; O stanie
naleznosci

4) Rb-272Z

z wykonania planu
dochodow
zZwiazanych z
realizacy zada z
zakresu
administracji
rzadowej oraz
innych zada
zleconych
jednostkom
samoradu
terytorialnego

5) Rb-50

o dotacjach/
wydatkach
zZwiazanych z
wykonywaniem
zada z zakresu
administracji
rzadowe;j

oraz innych
zada zleconych
jednostkom
samoradu
terytorialnego

- jednostki
budzetowe,
zaktady
budzetowe,
gospodarstwal
pomocnicze,
fundusze
celowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

-jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
bezpdrednio
realizupce
zadania

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtéwni
przekazujcy
dotacje

- regionalne izby
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- dysponenci
gtéwni
przekazujcy
dotacje

- regionalne izby
obrachunkowe

- delegatury NIK

31 stycznia

25 lutego

31 stycznia

10 lutego

10 lutego

31 stycznia

15 lutego

15 lutego

15 lutego

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument

dokument

dokument (do
wiadomaci)

dokument (do
wiadomaci)




D. Sprawozdania
potroczne:

1) Rb-PDP

z wykonania
podstawowych
dochodéw
podatkowych gminy
I miasta na prawacl
powiatu;

2) Rb-30

z wykonania
planéw
finansowych
zaktadow
budzetowych

3) Rb-31

z wykonania
planow
finansowych
gospodarstw
pomocniczych

4) Rb-33

z wykonania
planéw
finansowych
funduszy celowych
nie posiadajcych
osobowdci prawnej

-wojt
(burmistrz,
prezydent
miasta)

S

- zaktady
budzetowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

-gospodarstwi
pomochnicze

- jednostka
budzetowa

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- fundusze
celowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby
obrachunkowe

h- jednostki
budzetowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby|
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby
obrachunkowe

-Giowny
Geodeta Kraju
(w zakresie
Paistwowego
Funduszu
Gospodarki
Zasobem
Geodezyjnym i
Kartograficznym
szczebla
powiatowego i

wojewddzkiego)

24 dni

10 dni

24 dni

10 dni

15 dni

24 dni

10 dni

24 dni

15 dni

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument




5)Rb-34 - jednostka |- jednostki 15 dni dokument
z wykonania budzetowa samoradu
planéw terytorialnego
finansowych - jednostki
dochodow wtasnychsamorzadu - regionalne izby| 25 dni dokument i
jednostek terytorialnego| obrachunkowe plik bazy
budzetowych i danych
wydatkéw nimi
sfinansowanych
Sprawozdania
roczne:
1) Rb -27S,
Rb-28S . . _ _ _
_ -jednostki -jednostki 31 stycznia -dokument
z wykonania planu pudzetowe | samoradu
do‘éh?SPW | terytorialnego
wydatkow . ,
. -jednostki
budzetowych sJamoradu regionalne izby |28 lutego -dokument i
terytorialnego obrachunkowe plik bazy
danych
2)Rb-PDP ..
conania |0
podstawowych prezydent  |regionaine izby |28 lutego dokument i
dOChOlf'OW ] miasta) obrachunkowe plik bazy
podatkowyc danych
3)Rb-30 _zaklady  |-iednostki 31styczé dokument
z wykonania budzetowe samoradu
lanow i
ll?inansowych terytorialnego
zakladow - jednostki | -regionalne izby | 28 lutego dokument i
budzetowych samoradu | Obrachunkowe plik bazy
terytorialnego danych
‘Zl)RbI'(31 . _gospodarstwa-iednostki 31 stycznia dokument
plavx]yévt\)lnanla pomocnicze |Pudzetowe
finansowych jednostki -jednostki 15 lutego dokument
gospodarstw budketowe samoradu

pomocniczych

terytorialnego




5)Rb-33

z wykonania
planow
finansowych
funduszy celowych
nie posiadajcych
osobowdci prawnej

6) Rb-34

z wykonania
planéw
finansowych
dochodow wiasnyc
jednostek
budzetowych i
wydatkéw nimi
sfinansowanych

7) Rb-WS

o wydatkach
strukturalnych
poniesionych przez
jednostki sektora
samoradu
terytorialnego

8) Rb-ST

o staniesrodkow na
rachunkach
bankowych

-fundusze
celowe

-jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- jednostki
budzetowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego
R

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- zarad
jednostki
samoradu
terytorialnego

-jednostki
samoradu
terytorialnego

Gtowny Geodeta
Kraju (w
zakresie
Paxstwowego
Funduszu
Gospodarki
Zasobem
Geodezyjnym i
Kartograficznym
stopnia
powiatowego i
wojewddzkiego)
- regionalne izby
obrachunkowe

- jednostki
samoradu
terytorialnego

- regionalne izby
obrachunkowe

Ministerstwo
Finanséw
Departament
Polityki
Regionalnej i
Rolnictwa

- regionalne izby
obrachunkowe

31 stycznia

10 lutego

28 lutego

31 stycznia

28 lutego

30 kwietnia

25 lutego

dokument

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument i
plik bazy
danych

dokument

dokument i
plik bazy
danych

iy

Sprawozdania miegizne za styczei grudziegr - o 8 dni péniej




do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Zakznik Nr 3

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda
fimsowych Gminy Miasto Szczecin

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin ztozenia Uwagi
sprawozdania przekazujaca | otrzymuj ace sprawozdania po
sprawozdanie| oryginaty uptywie okresu
sprawozdania |sprawozdawczego
nie pazniej niz
Bilans Jednostki — |-jednostka rachunkowa izbg 31 marca dokument
Urzad Miasta samorzadu obrachunkowa
terytorialnego|a/a
Bilanse pozostatych | -jednostka  |jednostki 31 marca dokument
jednostek budzetowa samoradu
terytorialnego
-zaktad jednostki
budzetowy samoradu
terytorialnego
-gospodarstwojednostka
pomocnicze |budzetowa
Bilanse hczne jednostki rachunkowa izbg 30 kwietnia dokument
jednostek samosglu | samoradu obrachunkowa
terytorialnego|a/a
Bilans z wykonania |jednostki rachunkowa izbg 30 kwietnia dokument
budzetu jednostki samorzdu obrachunkowa
samoradu terytorialnego|a/a
terytorialnego.
Bilans jednostka pozostaje w 3 m-ce od dokument
Skonsolidowany dominupca- |jednostce otrzymania
jednostki samorgdu | Urzad Miasta | samoradu ostatniego
terytorialnego terytorialnego | sprawozdania
podlegagcego
konsolidacji nie
pozniej niz 31
pazdziernika
Rachunek zyskéw i |jednostka rachunkowa izbg 30 kwietnia Dokument
strat jednostki dominupca- |obrachunkowa
Urzad Miasta |a/a
Zestawienie zmian w jednostka rachunkowa izbg 30 kwietnia Dokument
funduszu jednostki |dominupca- |obrachunkowa
Urzad Miasta |a/a




